Exemple — Avis de retraite

Date:

(Directeur/trice des ressources humaines)

(Adresse de la commission scolaire)

(Ville, province, code postal)

Monsieur/Madame,

Par la présente, je vous informe de ma démission pour fins de prendre ma retraite. Ma derniére journée
de travail sera le(date) . Ma premiere journée de retraite sera le(date)

Je vais transmettre ma demande de rente de retraite directement a Retraite Québec.

Je veux transférer mes journées de congé maladie monnayables a un REER; s’il-vous-plait veuillez
m’envoyer les documents nécessaires (s’il y a lieu).

Si vous avez besoin d’autres documents, veuillez s’il vous plait m’en informer. Merci.

Salutations,

(Signature)

(Nom)

(Adresse)

(Ville, province, code postal)



